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Inképs- och upphandlingspolicy for Bastads kommun



Inkdps- och upphandlingspolicy for Bastads kommun

Denna policy for inkdp- och upphandling galler fér Bastads kommun samtliga
verksamhetsomrdaden/ndamnder inklusive kommunens kommunala bolag.

Policyn ska ge vagledning till hur anstallda och fortroendevalda ska agera nar det galler
upphandling och inkép. Kommunkontoret/upphandlingsenheten faststaller
tillampningsanvisningar som fortydligar policyn.

Upphandling definieras som kop, leasing, hyra eller hyrkép av varor, tjanster och
byggentreprenader. Policyn omfattar dven direktupphandling.

Upphandling dr en strategisk funktion med ett kommungemensamt intresse. Inképs- och
upphandlingsprocessen ska praglas av effektivitet, kompetens och samverkan.
Kommunen inkluderat de kommunala bolagen ska ha en helhetssyn pa upphandlingar
och ta tillvara pa de vinster som f6ljer av en samordning av kommunens olika behov.

Mal

Kommunens mal ar att upphandlingar och inkdp ska tillféora kommunen ett mervarde
genom hog kvalitet i kdpta varor och tjanster, battre totalekonomi samt utveckling av
hallbarhet. Upphandlingarna ska genomféras enligt giallande lagstiftning med en tydlig
malsattning att de mojligheter som lagstiftningen ger anvands sd langt detta ar maojligt.

Syfte

Syftet med policyn ar att sdkerstalla att varor, tjdnster och byggentreprenader kops med
ratt kvalitet, till ratt kostnad och med affarsmassighet. Tydliggoéra och ge vagledning for
verksamhetsomraden, ndmnder och bolags upphandlingar och inkop.

Vid genomforandet av upphandlingar ar det av stor vikt att forutsattningarna for sma
och medelstora foretag att lamna konkurrenskraftiga anbud beaktas. Innovativa
l6sningar ar aven att beakta.

Upphandlingar ska ocksa anvandas for att framija,

- Offentlig upphandling som strategiskt verktyg for en god affar

- Effektiva offentliga inkop

- En mangfald av leverantorer och en val fungerande konkurrens

- Enrattssaker offentlig upphandling

- En offentlig upphandling som framjar innovationer och alternativa l6sningar
- En miljomassigt ansvarsfull upphandling

- Offentlig upphandling som bidrar till ett socialt hallbart samhalle



Upphandling ska ocksa anvandas for att framja angeldgna samhallsmal som hallbar
miljo, minskad ekonomisk brottslighet samt ta sociala och etiska hansyn som ligger
inom ramen for gallande lagstiftning.

Ansvar

Ansvaret for upphandlingar av varor, tjdnster och entreprenader ligger pa respektive
verksamhetsomrade/namnd/bolag. Nar tva eller flera
verksamhetsomrdaden/ndmnder/bolag har likartade behov ska en samordnad
upphandling ske genom upphandlingsenheten. Kommunen ska ha en helhetssyn pa
ink6p och upphandlingar och tillvarata de vinster som féljer av en samordning av
kommunens behov.

Ansvaret for kommunens samordnade avtal ligger hos kommunstyrelsen. Dessa avtal
tecknas av upphandlingsenheten. Samtliga avtal ska alltid féljas.

Varje verksamhet ska utse kontaktperson for inkdps- och upphandlingsfragor.

Personal med ansvar for inkép och upphandlingar ska kanna till och f6lja kommunens
policy och anvisningar och ha erforderlig kompetens for uppgiften.

Chefer ansvarar for att gallande lagar, inkdps- och upphandlingspolicy och anvisningar
foljs.

Anskaffningsprocessen
Anskaffningsprocessen innefattar forstudie (behovsanalys och strategi), upphandling,
inkop, leverans, fakturahantering och uppféljning.

Upphandling ar en strategisk uppgift och processen ska praglas av effektivitet,
kompetens och samverkan for basta maluppfyllelse. Upphandling som genomfors pa ratt
satt kan medverka till kommunens verksamhetsutveckling.

Affarsmassighet

Affarsmassighet uppnds genom att den konkurrens som finns pd marknaden utnyttjas.
Kommunen ska i sina upphandlingar stélla relevanta krav, vara tydlig, samt géra
upphandlingarna kdnda pa marknaden.

Leverantorerna ska behandlas likvardigt och icke-diskriminerande. Upphandlingarna
ska genomforas pa ett dppet satt. Principerna om dmsesidigt erkdnnande och
proportionalitet ska iakttas.

Affarsetik
Begreppet affarsetik innefattar bade affairsmassighet och att inte ta ovidkommande
hdnsyn, samt dven ett i 6vrigt etiskt agerande.

Leverantorer och anbudsgivare ar viktiga partners och ska kdnna trygghet i relationen
gentemot kommunen. Nar det galler kénslig information ska inte sddan utlamnas pa
annat satt an vad som dr tilldtet eller tvingande enligt gdllande lagar och avtal.



Inga orimliga eller onddiga krav ska stéllas sa att ndgon anbudsgivare eller leverantor
gynnas eller missgynnas.

Anstallda som har personliga intressen i leverantorsforetag (jav) ska inte medverka i
upphandlingar eller inkdp nar det finns risk att val av leverantor paverkas.

Otillborliga gavor och tjanster fran befintliga och potentiella leverantorer far inte
forekomma. Rese- och logikostnader vid besok hos eller vid resor tillsammans med
leverantorer ska alltid betalas av kommunen.

Leverantorer ska inte lovas nagot eller utnyttjas pa ett sddant satt som kommunen inte
har befogenheter eller laglig mojlighet att uppfylla. Alla 6verenskommelser ska vara
skriftliga.

Héansyn till sma och medelstora foretag

En tydlig ambition med den offentliga upphandlingen ska vara att mindre och
medelstora foretag ska ha mojlighet att delta som anbudslamnare. Dessa foretag kan ha
fordelar som kommunen och bolag i sitt arbete ska forsoka ta tillvara, men detta kan
ocksa innebdra att mindre foretag mer aktivt initierar utokade samarbetsformer.

Seridsa leverantorer

Kommunen har ett intresse av att de foretag som far uppdrag, i alla led, ar seriosa
foretag som skoter sina skatteregistreringar och sina betalningar. Krav ska stéllas som
gor att hela underentreprendrskedjan l6pande kan kontrolleras under hela avtalstiden.

Ramavtal

Ramavtal ingds med en eller flera leverantorer i syfte att faststdlla villkor for avrop
under en viss given tidsperiod. Genom kategorigrupp/avtalsgrupp ska kommunens
samlade kompetens tas tillvara for att skapa sa bra gemensamma ramavtal som mojligt.
Ett aktivt deltagande fran de verksamheter/bolag som har den mest lampliga
kompetensen inom produktomradet forutsatts.

Avtalstrohet

Ramavtal ingds med en eller flera leverantorer i syfte att faststdlla villkor for avrop
under en viss angiven tidsperiod och medfor att kommunen ar rattsligt bunden att félja
det som anges i respektive avtal. Avtalstrohet mot tecknade ramavtal skapar
forutsattningar for att uppna bra affairsmassiga villkor samt innebar att kommunens
trovardighet som kund 6kar. Det skapar ocksa ett 0kat intresse fran leverantorer att
delta i upphandlingar. Vid inkép och innan eventuell upphandling sker ska alltid
forekomsten av ramavtal kontrolleras. Finns ramavtal ska dessa anvandas.

Avtalstroheten ska foljas upp arligen.



Direktupphandling

Nar avtal saknas far direktupphandling anvandas om upphandlingens varde understiger
det lagstadgade vardet for direktupphandling eller om det finns synnerliga skal. Med
synnerliga skal avses skal som inte kunnat férutses och som inte beror pa den egna
verksamheten. Den som ansvarar for direktupphandlingen ska folja giallande
tillampningsanvisningar.

Miljokrav

Miljomedvetenheten ska hallas pa en hog niva och miljoanpassade 16sningar ska
prioriteras sa langt detta ar forenligt med gallande upphandlingslagstiftning.
Upphandlingsmyndighetens upphandlingskriterier ar ett stod i arbetet for att kunna
stalla relevanta miljokrav.

Ekonomisk hallbarhet
Hansyn ska tas till varans eller tjanstens hela livscykel. Fokus ska ligga pa kostnader
hanforliga till produktens och inte endast pa pris.

Sociala och etisk hinsyn
Sociala och etiska hdansyn ska beaktas sa lang det 4r mojligt med hansyn till gallande
upphandlingslagstiftning.

Hansyn ska tas till alla invanares behov att fa tillgang till det som upphandlas. Tekniska
specifikationer ska bestimmas med hansyn till tillganglighet fér personer med
funktionsnedsattning eller utformning med tanke pa samtliga anvandare behov. Vid
upphandling av tjdnster eller byggentreprenader ska krav stdllas pa rutiner i fraga om
arbetsmiljo.

Innovation
Upphandlings- och inkdpsprocessen ska, nar det ar mojligt, utformas sa att
innovationsvanliga 16sningar, foretags- och naringsutveckling stimuleras.

Arbetsmiljokrav
Krav som sdkerstdller god arbetsmiljo ska stdllas sa langt det ar mojligt enligt gdllande
upphandlingslagstiftning.

Samverkan

Genom att samordna och samverka vid upphandlingar kan kommunen som helhet
uppna basta mojliga affarsvillkor samt aktivt paverka kvalitet, miljo och sociala/etiska
hansyn. Samordningen innebar dven att kommunen kan minimera de administrativa
kostnaderna fér upphandlingar och inkép. Vid upphandling har alla en skyldighet att
delta i diskussioner om samordning aven om det innebar jamkning av de egna behoven.
Helhetens behov ska alltid vara det primara.

Bastads kommun samverkar dven med andra kommuner i ldnet sd 1angt det ar mojligt.



